
การโอนย้ายสถานศึกษา 

 

1. login เข้าระบบส าหรับผู้ที่เป็น Admin 

2. เลือกเมนู ฐานข้อมูลบุคลากร  

3. เลือกเมนูย่อย แบบรายการแจ้งย้ายสถานศึกษา 

4. เลือกเมนู New 

 

5. หลังจากเลือกเมนู New จะปรากฏ ข้อมูลสถานศึกษาให้ใส่เลขท่ีค าสั่ง  ถ้าไม่มีเลขที่ค าสั่งให้ใส่วันที่ย้าย แล้วท า

การสร้างตารางข้อมูลการย้ายโดยเลือก  

 

 

 

 



6. เลอืก เมน ูNew ใต้ หวัข้อ รายการบุคลากร จะปรากฏหน้าตา่งส าหรับค้นหาบคุลากรที่จะท าการย้าย 

    โดยคลกิหมายเลข 1 

 

 

 

 

 

7. หลังจากคลิกหมายเลข 1 แล้วจะปรากฏหน้าต่างส าหรับค้นหาบุคลากรที่จะย้าย ให้ใส่หมายเลขบัตรประชาชน 

หรือ ชื่อ หรือ นามสกุล หรือ ชื่อ และ นามสกุล  แล้วกดปุ่ม Search เมื่อปรากฏรายชื่อที่ต้องการแล้วให้คลิกที่

กล่องส าหรับให้เลือก ดังหมายเลข 2 แล้วกดปุ่ม OK 

 

 

 

 

 

8. หลังจากนั้นระบบจะให้ก าหนดสถานศึกษาท่ีจะต้องการย้ายไป (หมายเลข 3)  
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9. หลังจากก าหนดวิทยาลัยที่จะย้ายแล้ว จะปรากฏชื่อสถานศึกษาปลายทางดังรูป 

 

 

 

 

 

10. กดปุ่ม Ok จะปรากฏหน้าต่างดังรูป 

11. คลิกรายชื่อที่จะท าการส่งแบบรายการแจ้งย้ายสถานศึกษาตามขั้นตอน(หมายเลข 4-6)  
   โดยเมื่อคลิกหมายเลข 5 จะ ปรากฏหน้าต่างเพ่ือยืนยัน ให้กดปุ่ม Yes 
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12. หลังจากนั้นเมื่อเจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบเรียบร้อยแล้วจะท าการเปลี่ยนสถานะ 
       จาก รอตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่ เป็น ผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่  

 
 
*** กรณีมีการย้ายหลายคน *** 

ในกรณีมีการย้ายออกหลายคน ให้ท าย้ายคนต่อไปโดยท าตามข้ันตอนที่ 6-10 จนครบทุกคน เมื่อครบทุกคน
ที่ต้องการย้ายแล้วไปท าขั้นตอนที่ 11 โดยให้คลิกตรงหมายเลข 4 ให้ครบทุกคน และจึงไปท าการคลิกหมายเลข 5 
เพ่ือส่งแบบรายการแจ้งย้ายสถานศึกษา สุดท้ายจึงท าการคลิกหมายเลข 6 เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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